
 

 

 

 

 

ประกาศ โรงพยาบาลโรงพยาบาลบางไทร 

เรื่อง แนวทางการยืมใช้พัสดุของโรงพยาบาลบางไทร 

 

  หลักเกณฑ์ วิธีการ และแนวทางปฏิบัติ เกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูประหว่าง
หน่วยงานของรัฐ การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของ
หน่วยงานของรัฐเดียวกัน และการยืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ แห่งระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๖  ที่ระบุว่า การให้ยืมหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการ
ซึ่งมิใช่เพ่ือประโยชน์ของทางราชการจะกระทำมิได้ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้
สิ้นเปลือง ผู้ยืมต้องทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลและกำหนดวันส่งคืน ตามหลักเกณฑ์
วิธีการ และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุ เพ่ือเป็นการส่งเสริมมาตรการป้องกัน การทุจริตด้านการใช้
ทรัพย์สินของทางราชการ และการยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่ของรัฐ และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖0 ที่ระบุถึงการให้ยืม หรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการซึ่งมิใช่
เพ่ือประโยชน์ของทางราชการนั้นจะกระทำมิได้ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และการยืมพัสดุประเภทใช้
สิ้นเปลือง ผู้ยืมต้องทำหลักฐานการยืม เป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลและกำหนดวันส่งคืน ตามหลักเกณฑ์
วิธีการ และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุระหว่างหน่วยงานของรัฐ การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของ
หน่วยงานของรัฐเดียวกัน และการยืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ หน่วยงานต้องจัดทำข้อตกลง หรือ 

ประกาศให้บุคลากรทราบถึงนโยบายการไม่นำทรัพย์สินของหน่วยงานไปใช้เป็นประโยชน์ส่วนตัว มีการจัดทำ
ประกาศข้อปฏิบัติในการยืมทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ในการปฏิบัติงาน ให้บุคคลภายใน และภายนอก
หน่วยงานทราบให้ชัดเจน สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพังงา จึงได้กำหนดแนวทางการยืมใช้พัสดุของสำนักงาน 

สาธารณสุขจังหวัดพังงาขึ้น เพ่ือใช้เป็นแนวทางปฏิบัติงานในการนี้ เพ่ือให้การใช้ทรัพย์สินของทางราชการ
สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพังงา เป็นไปอย่างถูกต้องตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุ พ.ศ. 
๒๕๖๐ทั้งนี้ ให้หน่วยงานนำประกาศสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพังงา เรื่อง แนวทางการยืมใช้พัสดุของ
สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพังงา ขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซด์ของหน่วยงาน และถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัด 
     

   ประกาศ ณ วันที่ 13 กุมภาพันธ์ พ.ศ. ๒๕๖7 
 

 

 

(นางอุมาภรณ์  กำลังดี) 
พยาบาลวิชาชีพชำนาญการพิเศษ 

รักษาการในตำแหน่งผู้อำนวยการโรงพยาบาลบางไทร 
 

 

 



 
แนวทางการยืมใช้พัสดุ 

ของโรงพยาบาลบางไทร 
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

กลุ่มงานบริหารทั่วไป  
โรงพยาบาลบางไทร 

 
 

 

 

 



 

คำนำ 

  หลักเกณฑ์ วิธีการ และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูประหว่างหน่วยงาน
ของรัฐ การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงาน
ของรัฐเดียวกัน และการยืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ แห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ที่ระบุว่า การให้ยืมหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการซึ่งมิใช่เพ่ือ
ประโยชน์ของทางราชการจะกระทำมิได้ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ผู้ยืม
ต้องทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลและกำหนดวันส่งคืน ตามหลักเกณฑ์วิธีการ และ
แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุ 
  เพ่ือเป็นการปรับปรุงในเรื่องการใช้ทรัพย์สินของราชการ ให้เป็นไปตามกฎหมายและระเบียบ
ข้อบังคับ กลุ่มงานบริหารทั่วไป โรงพยาบาลบางไทร จึงได้จัดทำแนวทางการยืมใช้พัสดุของหน่วยงานเพ่ือเป็น
แนวปฏิบัติต่อไป 

 
 
 

กลุ่มงานบริหารทั่วไป 
โรงพยาบาลบางไทร 
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   แนวทางการขอยืมพัสดุของโรงพยาบาลบางไทร 
วัตถุประสงค์  

         เพ่ือให้หน่วยงานในสังกัดโรงพยาบาลบางไทร ทราบหลักเกณฑ์ และวิธีปฏิบัติในการยืมพัสดุ
หรือทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ปฏิบัติงานให้เป็นไปอย่างถูกต้อง และเป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ส่วนที่ ๒ การยืม  

คำนิยาม 
“พัสด”ุ หมายถึง พัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง   

“พัสดุประเภทใช้คงรูป” หมายถึง พัสดุที่มีลักษณะคงทนถาวร อายุการใช้งานยืนนาน ไมส่ิ้นเปลือง  
หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น เมื่อเกิดความชำรุดเสียหายแล้วสามารถซ่อมแซม ให้ใช้งานได้ดังเดิม 
ได้แก่ ครุภัณฑ์สำนักงาน ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ เป็นต้น  

“พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง” หมายถึง พัสดุที่มีลักษณะโดยสภาพเมื่อใช้งานแล้ว สิ้นเปลือง 
หมดไป หรือไม่คงสภาพเดิมอีกต่อไป เช่น วัสดุสำนักงาน วัสดุคอมพิวเตอร์ เป็นต้น  

“ผู้ยืม” หมายถึง บุคลากรของหน่วยงาน ได้แก ่ข้าราชการ ลูกจ้างประจำ และพนักงานราชการ ซึ่งราชการ 
ปฏิบัติงานในสถานที่เดียวกันกับหน่วยงานผู้ให้ยืม หรือบุคคลภายนอก ซึ่งยืมพัสดุไปเพ่ือใช้ประโยชน์ของทางราชการ  

“ผู้ให้ยืม” หมายถึง หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หรือผู้ได้รับมอบอำนาจจากผู้ว่าราชการจังหวัด  
ในฐานะหัวหน้าหน่วยงานของรัฐของราชการส่วนภูมิภาค  
 

ส่วนที ่๒ การยืม 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

ข้อ ๒๐๗ การให้ยืม หรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการ ซึ่งมิใช่เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ จะกระทำมิได้ 
ข้อ ๒๐๘ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรแสดง 

เหตุผล และกำหนดวันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้  
(๑) การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของ 

รัฐผู้ให้ยืม  
(๒) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับ 

อนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ ต้องได้รับ
อนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  

ข้อ ๒๐๙ ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อยหาก 
เกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่ายของ
ตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคา
ที่เป็นอยู่ในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ์ ดังนี้  

(๑) ราชการส่วนกลาง และราชการส่วนภูมิภาค ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีกระทรวง 
การคลังกำหนด  

(๒) ราชการส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงมหาดไทย  
กรุงเทพมหานครหรือ เมืองพัทยา แล้วแต่กรณี กำหนด  

(๓) หน่วยงานของรัฐอื่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีหน่วยงานของรัฐนั้นกำหนด  
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ข้อ ๒๑๐ การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระทำได้เฉพาะเมื่อ 
หน่วยงานของรัฐผู้ยืมมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการ และ
หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม มีพัสดุนั้น ๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และ
มีหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้ โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภท ชนิด
และปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม  

ข้อ ๒๑๑ เมือ่ครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืม 
ไปคืน ภายใน ๗ วัน นับแต่วันครบกำหนด  

แนวทางการปฏิบัติในการยืมพัสดุ 
1. การยืมพัสดุ ให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรแสดงเหตุผลความจำเป็น 

และสถานที่ที่จะนำพัสดุไปใช้และกำหนดเวลาที่ส่งคืน พร้อมระบุชื่อ ตำแหน่ง และหน่วยงานของผู้ยืมให้ชัดเจน  
๑.๑ การยืมระหว่างหน่วยงาน จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หรือ 

ผู้มีอำนาจอนุมัติเป็นผู้อนุมัติ  
๑.๒ การให้บุคคลยืม   

- ยืมใช้ภายในสถานที่หน่วยงานเดียวกัน ให้หัวหน้าหน่วยงานที่รับผิดชอบ 
พัสดุนั้นเป็นผู้อนุมัติ ได้แก่ หัวหน้าเจ้าหน้าที่ หรือผู้ที่ได้รับแต่งตั้งเป็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่ของหน่วยงาน  

- ยืมใช้นอกสถานที่หน่วยงาน จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของ 
รัฐหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจากผู้ว่าราชการจังหวัดในฐานะหัวหน้าหน่วยงานของรัฐของราชการส่วนภูมิภาค  

๑.๓ การให้บุคคลภายนอกยืมใช้ การยืมใช้ดังกล่าวจะต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของ 
ทางราชการเท่านั้น และต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หรือผู้ได้รับมอบอำนาจจากผู้ว่าราชการ
จังหวัดในฐานะหัวหน้าหน่วยงานของรัฐของราชการส่วนภูมิภาค โดยจัดทำเป็นหนังสือแล้วแต่กรณี  

๑.๔ หน่วยงานผู้ให้ยืมพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาตให้ยืม แล้วแจ้งกลับหน่วยงาน     
ผู้ประสงค ์ที่จะยืมเพ่ือทราบ  

๑.๕ เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืน 
ภายใน ๗ วัน นับแต่วันครบกำหนด  

๑.๖ หากผู้ยืมมีความประสงค์ที่จะยืมพัสดุต่อ ให้ทำหลักฐานการยืมใหม่  
๒. การคืนพัสดุ  

๒.๑ พัสดุประเภทใช้คงรูป ผู้ยืมจะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนในสภาพที่ใช้การได้ 
เรียบร้อย หากเกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม 
ผู้ยืมต้องรับผิดชอบชดใช้ตามหนังสือหรือข้อตกลงที่กำหนดไว้ 

๒.๒ พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุประเภท ชนิด และปริมาณ 
เดียวกัน ส่งคืนให้ผู้ยืมภายในระยะเวลาที่กำหนด หรือคืนเป็นเงินเท่ากับมูลค่าพัสดุที่ยืม  

กรณีมิได้รับพัสดุคืนภายใน ๗ วันทำการ นับแต่วันครบกำหนด ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
รายงาน ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืมเพื่อสั่งการต่อไป 
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ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลอืงของเจ้าหน้าที่รัฐ 
ของหน่วยงานในโรงพยาบาลบางไทร 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
ข้อ 207 ถึงข้อ 209 (การยืม) 

 

ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1.  

 
 

10 นาที 1. ผู้ยมืพัสด ุ
2. เจ้าหน้าที ่ 

 
 
 

  
 
 

10 นาท ี เจ้าหน้าท่ี  

  
 
 

10 นาท ี เจ้าหน้าท่ี  

  
 
 
 
 

20 นาท ี 1. เจ้าหน้าท่ี  
2. หัวหน้าฝา่ยคลังและ 
    พัสดุ 
3. ผอ.รพ.หรือผู้ที่ได้รับ 
    มอบหมาย 
 
 

  
 
 

 1. ผู้ยมืพัสด ุ
2. ผู้รบัผิดชอบพัสด ุ
 
 

 
 
 

  ผู้ยืม/ผูส้่งคืนพัสด ุ
 
 

 
 
 

 20 นาท ี ผู้รับคืนพสัดุ(เจ้าหน้าท่ี ) 
 
 
 

  
 
 

20 นาท ี
 
 
 

ผู้รับคืนพสัด ุ
(เจ้าหน้าที ่) 
 
 

 

 

 

 

 

ผู้ขอยืมพัสดุกรอกแบบฟอร์มใบยืมพัสดปุระเภทคงรูป/ใช้ส้ินเปลือง 

ของโรงพยาบาลบางไทร 

 

 

เสนอผ่านหัวหนา้เจ้าหนา้ที่ของหนว่ยงานตามกรณีที่ยืม 

 

เจ้าหน้าที่ของหน่วยงานตรวจสอบ 

 

หัวหน้าเจา้หนา้ที่ เสนอความเห็น 

เพื่อพิจารณาอนุมัต ิ
 3.อนุมัติ  

ผู้รับผิดชอบตรวจเช็คสภาพของพัสดุที่จะยืม 

ผู้ยืมพัสดุ /ผู้ส่งคืนพัสด ุ

ผู้รับคืนพัสดุตรวจสอบพัสด ุ

จัดเก็บพัสด ุ

กรณีชำรุด/
เสียหาย/สูญหาย 

 

 

3.ไม่อนุมัต ิ
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ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพสัดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าท่ีรัฐ 
ของโรงพยาบาลบางไทร 

                                    หน่วยงาน .................................................................................  
                                                                                    วันท่ี.....................เดือน...........................................พ.ศ........................... 
 ข้าพเจ้า.................................................................................ตำแหน่ง...................................................................................................... 
กลุ่มงาน/งาน................................................หมายเลขโทรศัพท์...................................หมายเลขโทรศัพท์เคลื่อนที่................................................. 
มีความประสงค์จะขอยืมพัสดุของโรงพยาบาลบางไทร  มีวัตถุประสงค์เพื่อ............................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................................................................. 
ตั้งแต่วันท่ี...............เดือน................................พ.ศ................. ถึงวันท่ี...............เดือน................................พ.ศ.................... ดังนี ้

รายการ จำนวน ยี่ห้อ/รุ่น หมายเลข
เครื่อง 

(serial 
Number) 

หมายเลขครภุัณฑ ์ ลักษณะพสัด ุ
(สี/ขนาด) ถ้าม ี

อุปกรณ์ประกอบ 

       
       
       
       
       
       

หมายเหตุ  หากกรอกรายการไม่เพียงพอให้เขียนในใบแนบ 
   ตามรายการที่ยืมข้างต้น ข้าพเจ้าจะดูแลรักษาเป็นอย่างดี และส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดการชำรุด หรือใช้การไม่ได้
หรือสูญหายไป ข้าพเจ้าจะจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพ
อย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม ตามเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังกำหนด 
   ข้าพเจ้าขอรับผิดชอบโดยไม่มีเงือ่นไขใด ๆ ทั้งสิ้น ทั้งนี้ ข้าพเจ้าจะส่งคืนพัสดุ ในวันท่ี.............เดือน............................พ.ศ. ............. 
 

      ลงช่ือ ............................................................................ผู้ยืมพสัดุ 

             (...........................................................................) 

เสนอ ผ่านหัวหนา้เจ้าหนา้ที ่  ตรวจสอบแล้วโดย  นาย/นาง/นางสาว .............................................................................................เจา้หน้าท่ี  

 ยืมใช้ในหน่วยงานภายในโรงพยาบาลบางไทร   

 ยืมใช้ในหน่วยงานภายนอกโรงพยาบาลบางไทร   
 ลงช่ือ ..............................................................หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี    ลงช่ือ.........................................................................ผู้อนุมัติ 

    (..............................................................)                                (.........................................................................) 

                          ตำแหน่ง ........................................................................... 

 ได้ส่งพัสดุคืนแล้วเมื่อวันท่ี.................... เดือน ........................................... พ.ศ. ........................... 

           ลงช่ือ...............................................................ผูย้ืม/ผูส้่งคืนพัสดุ 

                 (.........................................................................) 

 ได้รับพัสดุคืนแล้วเมื่อวันที่.................... เดือน ........................................... พ.ศ. ........................... 

           ลงช่ือ............................................................... ผูร้ับคืนพัสดุ 

                                                                                                 (.........................................................................) 

หมายเหต ุ
       เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้อนมุัติให้ยืมหรือผูร้ับหน้าที่แทนมีหนา้ที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไป คืนภายใน 7 วันนับแต่วันที่ครบกำหนด 
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บรรณานุกรม 
 
 

ราชกิจจานุเบกษา 2560 ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  
พ.ศ. ๒๕๖๐ เล่ม ๑๓๔ ตอนพิเศษ ๒๑๐ ง.หน้า 66-67 กระทรวงการคลัง 

สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ 2561 ITA2562 Integrity and  
Transparency Assessment คู่มือการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของ 
หน่วยงานภาครัฐประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2562 นนทบุรี : ศูนย์ประเมินคุณธรรมและความ  
โปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ. สำนักงาน ป.ป.ช. 

ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข. 2564 MOPH ITA 2021 Open Data To  
Transparency คู่มือการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงาน 
ภาครัฐ ส่วนภูมิภาค ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2564. กระทรวงสาธารณสุข 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาคผนวก 

 
  

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
คู่มือการยืมใช้พัสด ุ
ของโรงพยาบาลบางไทร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
กลุ่มงานบริหารทั่วไป 

โรงพยาบาลบางไทร 
 
 

 
 



-สำเนาคู่ฉบับ- -สำเนาคู่ฉบับ- 
 

 

 บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ  โรงพยาบาลบางไทร  กลุ่มงานบริหารทั่วไป  โทร 0 7646 079 ต่อ 105                                    

ที ่ พง 0033.906/217 วันที่   13 กุมภาพันธ์ 2567 

เรื่อง  แนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและประเภทวัสดุสิ้นเปลืองของโรงพยาบาลบางไทร              

เรียน  ผู้อำนวยการโรงพยาบาลบางไทร 
ต้นเรื่อง 

         หลักเกณฑ์ และวิธีปฏิบัติ และแนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมประเภทวัสดุใช้คงรูประหว่าง
หน่วยงานของรัฐ การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานภาครัฐ การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่  
ของหน่วยงานภาครัฐเดียวกัน และการยืมใช้นอกสถานที่หน่วยงานของรัฐ แห่งระเบียบการคลังว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ที่ระบุว่า การให้ยืมหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการที่มิใช่เพ่ือ
ประโยชน์ของทางราชการจะกระทำมิได้ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและประเภทวัสดุสิ้นเปลือง ผู้ยืมต้องทำ
การยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลและวันกำหนดส่งคืน ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และแนวทางเกี่ยวกับ
การยืมพัสดุ 

ข้อเท็จจริง 
 เพ่ือเป็นการส่งเสริมมาตรการการป้องกันการทุจริตด้านการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ  

และการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ อันเป็นสาเหตุของการทุจริตและประพฤติมิชอบ รวมถึงการขัดกัน
ระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคล กับประโยชน์ส่วนรวมในการใช้ทรัพย์สินของราชการ ปละการยืมทรัพย์สินของ
เจ้าหน้าที่รัฐ ตลอดจนเป็นไปตามข้อกำหนดในการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของ
หน่วยงานภาครัฐ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ที่ระบุถึงการให้ยืม หรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการซึ่งมิใช่เพื่อประโยชน์ของทาง
ราชการนั้นจะกระทำมิได้ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ผู้ยืมต้องทำ
หลักฐานการยืม เป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผล และกำหนดวันส่งคืนตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และแนวทาง
ปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูประหว่างหน่วยงานของรัฐการให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของ
หน่วยงานของรัฐเดียวกัน และการยืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ   

ข้อพิจารณา 
ดังนั้นเพ่ือให้การดำเนินงานการยืมใช้พัสดุคงรูป และพัสดุสิ้นเปลืองของโรงพยาบาลบางไทร 

เป็นไปอย่างถูกต้องตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 และระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกฎหมาย  
ที่เก่ียวข้อง ให้ผู้ที่ได้รับมอบอำนาจ หรือได้รับมอบหมาย ควบคุม กำกับดูแล ตรวจสอบให้ผู้ปฏิบัติงานประพฤติ
ปฏิบัติ ตามแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง โดยใช้ 
ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ตลอดจนผังกระบวนการยืมพัสดุประเภท 
ใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐของหน่วยงานในสังกัดโรงพยาบา ลบางไทร  
ตามเอกสารที่แนบนี้ และสื่อสารให้บุคลากรให้รับทราบทั่วทั้งองค์กร และขอนำแนวทางยืมใช้พัสดุดังกล่าว  
ขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซต์ของโรงโพยาบาลบางไทร และแจ้งเวียนให้หน่วยงานในสังกัดโรงพยาบาลบางไทร  
ถือปฏิบัติโดยเคร่งครัด 

 
 

 
          ข้อเสนอ... 
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ข้อเสนอ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนามในประกาศโรงพยาบาลบางไทร เรื่อง 
แนวทางการยืมใช้พัสดุของโรงพยาบาลบางไทร และหนังสือแจ้งเวียนเพ่ือให้ทุกหน่วยงานถือปฏิบัติโดย
เคร่งครัด 

  

 
  

(นางปทิตตา  สมมิตร) 
เจ้าพนักงานพัสดุปฏิบัติงาน 

 

 
(นางกัญจนา  ไหมละเอียด) 

นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 
 

 
เห็นชอบ/อนุมัติ 

 

 
(นางอุมาภรณ์  กำลังดี) 

พยาบาลวิชาชีพชำนาญการพิเศษ 
รักษาการในตำแหน่งผู้อำนวยการโรงพยาบาลบางไทร 

 

     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของโรงพยาบาลบางไทร 
ตามประกาศโรงพยาบาลบางไทร 

เรื่อง แนวทางการยืมใช้พัสดุของโรงพยาบาลบางไทร 
แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของโรงพยาบาลบางไทร 
 
ชื่อหน่วยงาน:  โรงพยาบาลบางไทร 
วัน/เดือน/ปี:    13  กุมภาพันธ์ 2567 
หัวข้อ:  ขอนำเอกสารขึ้นเผยแพรบ่นว็ปไซต์ของหน่วยงาน  เรื่อง  แนวทางการยืมใช้พัสดุของโรงพยาบาลบางไทร 
รายละเอียดข้อมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ)  ดังนี ้
         1.บันทึกข้อความลงนามในประกาศ  เรื่อง  แนวทางการยมืใช้พัสดุของโรงพยาบาลบางไทร  และปรากฏการขออนุญาตเผยแพร่
บนเว็ปไซต์ของหน่วยงาน  
          2.ประกาศโรงพยาบาลบางไทร เรื่องแนวทางการยืมใช้พัสดุของโรงพยาบาลบางไทร  และ ลงวันท่ี  13  กุมภาพันธ์ 2567 
         3. แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุ (ประเภทใช้คงรูป และพสัดุสิ้นเปลือง) ของโรงพยาบาลบางไทรของหน่วยงานภายใน และ
ภายนอก โรงพยาบาลบางไทร ที่มีกลไกการกำกับติดตาม  
          4.บันทึกแจ้งเวียนทุกกลุ่มงานภายในโรงพยาบาลบางไทร เรื่อง  แนวทางการยืมใช้พัสดุของโรงพยาบาลบางไทร 
         5.หนังสือแจ้งเวียนหน่วยงานในสังกัดทุกแห่ง เรื่อง แนวทางการยืมใช้พัสดุของโรงพยาบาลบางไทร 
 
Link ภายนอก:      
หมายเหตุ: 
 
  
 
                                ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล                                                      ผู้อนุมัติรับรอง 
                                 กาญจนา ไหมละเอียด                                                       อุมาภรณ์ กำลังดี 
                                (กาญจนา ไหมละเอียด)                                                  (นางอุมาภรณ์ กำลังดี)                                         
                       ตำแหน่ง    นักวิชาการเงินและบญัชีปฏิบัติการ                   ตำแหน่ง พยาบาลวิชาชีพชำนาญการพิเศษ 
                       วันท่ี   13  เดือน  กุมภาพันธ์  พ.ศ. 2567                      รักษาการในตำแหน่งผู้อำนวยการโรงพยาบาลบางไทร 
                  วันท่ี   13  เดือน  กุมภาพันธ์  พ.ศ. 2567                        วันท่ี   13   เดือน กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2567 
 
 
                                                           ผู้รับผิดชอบการนำข้อมูลขึ้นเผยแพร ่
                                                                        ปภังกร  สนธ ิ
                   (นายปภังกร  สนธิ )           
                                                  ตำแหน่ง  เจ้าพนักงานสาธารณสุขชำนาญงาน 
                                                    วันท่ี   13    เดือน   กุมภาพันธ์   พ.ศ.  2567 
 
 
 

 

 

 


